Office365 Teams rihmaruumid

Kdivita MS Teams té6lauarakendus!

Riihmaruumide loomine

Selleks, et kasutada Teams koosolekul riihmaruume, tuleb esmalt liituda koosolekuga ning
oodata kuni dpilased koosolekuga liituvad.

Kui koik dpilased on liitunud:

1. Kliki ekraanil valikul rithmaruumid:

2. Avanenud aknas vali:
a. Mitu ruumi soovid luua;
b. Kas Opilaste jaotus tehakse automaatselt voi soovid seda kasitsi teha.

Loo rithmaruumid

Ruumisitted

Kui palju ruume vajate?

Osalejad

Kuidas soovid inimesed ruumidesse masrata?

Automaatselt
Maara 0 Ghte ruumi (0 ruumi kohta)

Kisitsi

Osalejad saab lisada eraldi rithmaruumidesse.
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NB! Kui valisid Automaatse riihmade maaramise, siis on osalejad juba erinevatesse
rihmaruumidesse maaratud. (Void sammud 3-5 vahele jatta!)

3. Kui aga valisid kasitsi maaramise, siis tuleb sul valida ,Maarake osalejad”:

Rithmaruumid

Maarake osalejad

opilane, k MO

Ruumide ; Lisaqe ruum

haldamine

Rih 10
B dhmaruum 1 (0)

See ruum on tih

Rih 20
B dhmaruum 2 (0)

See ruum on tiih

4. Edasi vali dpilased, kes rithmaruumi Ghiselt kasutavad, tehes nende ette linnukese:

Riihmaruumid

Mairake osalejad

opilane

k-9 varu, NO1

Ruurmide

: Lisage ruum

haldamine

Rihmaruum 1 (0
= )

Copr um on tiih

S0 TU

Rihmaruum 2 (0
= )

Copr um on tiih

S0 TU

5. Kliki nupul Maara ja valige seejarel nendele dpilastele ruum:
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Rithmaruumid

NO1

opilane Rithmaruum 1 (0]

k-9% varu  Rihmaruum 2 (0)

Ruumide

Lisage ruum

Rihmaruum 1 (0)

See ruum on tih

Rihmaruum 2 (0)

See ruum on tih

NB! Sama tuleb korrata iga grupiga (sammud 3-5).

Rihmaruumide iimbernimetamine

1. Rdhmaruume on vdimalik dpetajal imber nimetada:
a. Kliki ruumi nime juures kolmele punktikesele
b. vali ,Nimetage ruum timber”

Riithmaruumid

Maidrake osa

Ava ruum
Mimetage ruum Omber
Ruumide

haldamine
Kustuta roum

Ridhmaruum 1 (1
i~ (1)

opilane

©Koik digused kaitstud
Koostas: Kelly Olvi
Kujundus ja retsensioon: Kelly Olvi

Dl0ce

ver. 1.0



Tdiendava riithmaruumi lisamine

1. Taiendava rithmaruumi lisamiseks kliki nupul ,Lisage ruum*:

Rithmaruumid

Ruumi

isage muum
haldamin L

Rihmaruum 1 (1
~ (1)

opilane

Ridhmaruum 2 (0
~ @

see ruum on tih

Rihmaruumi kustutamine

1. RUhmaruumi kustutamiseks kliki ruumi nime kérval kolmele punktikesele, seejarel vali
,Kustuta ruum“:

Rihmaruum
a opilane

Nimetage ruum dmber
opilane

Riithmarum

See ruum on ti

See ru U Kustuta ruum

Riithmarum 3 (0)

See ruum on tih

Opilaste individuaalne liigutamine riihmaruumide vahel

1. Selleks, et dpilasi individuaalselt liigutada:
a. Laienda rihmaruumi all osalejate loendit;
b. Leia Opilase nimi ja lisa nime ette linnuke;
c. Kliki nupule maara ja seejarel vali rithmaruum, kuhu soovite Gpilase liigutada.
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Rihmaruum 1 (2)
opilane, ki

gk

opilane

k9% varu, NO1

Riihmaruumide seadistamine

1. Rihmaruume on veel rohkem vdimalik seadistada klikkides riihmaruumide jarel
kolmele punktikesele ning valides ,Ruumisatted”:

Riithmaruumid

T] Loo ruumid uuesti

Ruumisitted

2. NuUld saad valida:

a. Kas Opilased teisaldatakse automaatselt ruumide avamisel neisse voi mitte;
b. Kas dpilane saab ise riihmaruumist tagasi peakoosolekusse naasta.

< Sitted

‘3 Teisalda osalejad automaatselt
ruumidesse

) Osalejad saavad naasta

peakoosolekusse

Rihmaruumide avamine

Riihmaruume on véimalik avada nii individuaalselt kui ka koiki korraga.

1. Ruumide individuaalselt avamiseks:

a. Kliki ruumi nime korval kolmele punktikesele
b. Vali ,Ava ruum®:

©Koik digused kaitstud

ver. 1.0
Koostas: Kelly Olvi @ @ @
Kujundus ja retsensioon: Kelly Olvi




Rithmaruumid

Maidrake osa

kl-9% varu, NO

D Ava ruum
Vali kdik

MNimetage ruum dmber
kl-9%y varu, MO

Kustuta roum

. a Rihmaruum 1 (1)

opilane

[=EN Y

2. Koikide ruumide korraga avamiseks vali ,, Kdivita ruumid“

Riihmaruumid

Mairake osalejad
kl-99v varu, NO1

Ruumide ) LiS@E U Kaivita ruu...

haldamine

Rihmaruum 1 (1
= (1)

opilane

Rihmaruum 2 (0
| F @

See ruum on tih

3. Naed, et ruumid on avatud, kui nende olek muutub Avatuks: m

Riihmaruumidele teadaannete saatmine

Kui rihmaruumid on avatud, saab neile saata teadaandeid, et teavitada neid ajast voi
jagada viipasid. Teadaanded edastatakse koikidele ruumidele!

1. Selleks kliki rihmaruumide jarel kolmele punktikesele ning Edasta teadaanne:
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Riithmaruumid

t_| Edastage teadaanne

Ruumid.

2. Sisesta oma teadaanne ja vali nupp Saada:

Teadaanne

Teadaanne|

Opilaste koosoleku vestluses kuvatakse teatis, et nad vaataksid saadetud teadaannet.
Rihmaruumiga liitumine

1. RUhmaruumiga liitumiseks kliki ruumi nime kdrval kolmele punktikesele ja seejarel vali
Hliituge ruumiga“:

Rithmaruumid
Lituge ruumiga

Madrake osa

- Mimetage ruum dmber

Sulge ruum
Ruumide

Rahmaruum 1 (1)
opilane

2. Riihmast saad valjuda vajutades nupule , lahku: m

Riihmaruumi vestlus

Igal rilhmaruumil on oma vestlus. Nii Gpetaja kui ka Opilased paasevad sellele ligi oma
vestluste loendist ja rihmaruumi valikust Vestlus, sarnaselt tavalisele koosolekule.
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Opilased lisatakse rithmaruumi vestlusse alles siis, kui ruum avatakse. Nad eemaldatakse
niipea, kui ruum suletakse.

Opetajal on juurdepaas kdikidele riihmaruumi vestlustele.

Opilased nievad péarast riithmaruumi sulgemist endiselt vestlusajalugu ja kdiki jagatud faile.

Rihmaruumi sulgemine

1. Ruumide individuaalselt sulgemiseks kliki ruumi nime kdrval kolmele punktikesele,
seejarel vali ,,Sulge ruum*:

Riihmaruumid
Lituge ruumiga

os5a

Mimetage ruum dmber

Sulge ruum

Rithmaruum 1 (1
v 5] (1)

opilane

2. Koikide ruumide korraga sulgemiseks kliki nupul ,,Sule ruumid”:

Rihmaruumid

haldamine

N&ed, et ruumid on suletud, kui nende olek muutub valikule Suletud: m
Peakoosoleku jatkamine

Kui kdik on oma rihmaruumidest naasnud ja olete valmis jatkama koosolekuga Uhise suure
grupina, vali ,Jatka”:
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